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Nazev projektu: Détska skupina Smilovice

Reg. ¢islo projektu: NPO/31.6.0/0.0/0.0/24_150/0011244

VNITRNI PRAVIDLA A PROVOZNI RAD DETSKE SKUPINY
SMILOVICE — HAVRANIK

1. Uvodni ustanoveni

Adresa: Détska skupina Smilovice - Havranik
Smilovice 104, 29442
Telefon: 732481190
E mail: surovska@skolkasmilovice.cz
Web: www.skolkasmilovice.cz
Typ DS: s celodennim provozem
Kapacita: 24 déti
Provozovatel: Obec Smilovice
Smilovice 11, 29442
ICO: 00238635
Zastoupena: Jaroslav Zaplatilek starosta obce

Zaméstnanci: Kvalifikovani zaméstnanci (dle zakona o DS)
Pedagogicky pracovnik, chlivy.

Platnost dokumentu od: 1. 6. 2026

Zpracovala: Mgr. Barbora Surovska
vedouci détské skupiny

Schvalil: Jaroslav Zaplatilek
starosta obce
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2. Charakteristika détské skupiny

Détska skupina Smilovice - Havranik je skupina vesnického typu. Nasimi principy jsou
kontakt s ptirodou, pfiprava na Skolni vzd€lavani, respekt ke kamaradtim, radost z objevovani
a laskavy pfistup k détem.

Provozovatelem je obec Smilovice. Kapacita DS je 24 déti ve vékovém sloZeni od 6 mésicu
do zahajeni Skolni dochdzky. Provozni doba détské skupiny je od 6:15 do 16: 15. Personalni
zajisténi tvoii 1 ulitelka a 4 chlivy pro déti v détské skupiné. Ucitelka a 2 chiivy se podileji na
pfimé pedagogické ¢innosti, 1 chliva zodpovida za tklid a 1chiva zodpovida za piipravu
stravy.

3. Prijimani déti
3.1. Do DS jsou pfijiméany déti od 6 mésict do 6 let. (do zacatku Skolni dochazky)
3.2.Déti jsou do DS piijiméany v prib&hu celého roku. Na zakladé podani Zadosti o piijeti.
3.3.Do DS lze ptijmout dité, které se podrobilo pravidelnym stanovenym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni, nebo se o¢kovani nemiize podrobit pro trvalou
kontraindikaci. Zarovei rodi¢e musi dolozit zptisobilost ditéte k dochdzce do DS
potvrzenou pediatrem.
3.4.Zakladni podminky pro pfijeti:
e Zdravotni stav potvrzeny pediatrem a potvrzeni o o¢kovani.
o V¢k ditéte 2 — 6 let (Po domluvée lze pfijmout i dit¢ mladsi dvou let)
e Vazba na trh prace (minimaln¢ jeden z rodi¢ti musi doloZit napojeni na trh
prace, ptipadné partner Zijici ve spolecné domacnosti)
3.5.Dalsi kritéria pro pfijeti:
Dité, které v dochédzce pokracuje do dalsiho Skolniho roku
Bydlisté ditéte v obcich Bratronice, Rejsice, Smilovice, Ujezd a Ujezdec
V¢ek ditéte od nejstarSiho po nejmladsi
Sourozenec ditéte, které jiz DS navstévuje
Déti z okolnich obci setazené dle véku od nejstarSiho po nejmladsi
Dité mladsi dvou let
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4. Provoz détské skupiny
4.1. Je celodenni. od 6: 15 do 16:15.
Nastup je mozny od 6:15 do 8:15. Zakonny zastupce piivadi dit¢ nejdiive v 6:15 a
pieda ho chiivé. Nejpozdé€ji maze privézt v 8:15, aby nenarusil program v détské
skuping.
8:30 — 11. 00 svacina a dopoledni program
11:00 — 11:30 ptiprava na obéd
11:30 — 12:00 obéd
12:00 — 13:30 odpocinek
14:00 — svacina
14:30 — 16: 15 volna hra, odpoledni program, pobyt venku na zahradé
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Pohybové chvilky — kazdé dopoledne probihaji v denni mistnosti pied svacinou.

K dispozici jsou molitanové kostky, papirové cihlicky, obruce, houpacka Ukutuku,
dievéna prolézacka Faber — Antonieemma, latkovy tunel.

Pobyt venku — dopoledne zpravidla v ¢ase od 10:00 do 11:00 na zahradé DS nebo
prochazkou po okoli. Vyuziti volné hry, pohybové ¢innosti nebo télovychovné
chvilky. Odpoledne v ¢ase od 15:00 do 16:15.

V letnich a zimnich mésicich jsou dodrzovany teplotni limity. Za nepiiznivé
klimatické podminky lze kromé vyskytu smogové situace, povazovat silny vitr, dést’,
hustou mlhu, husté snézeni, teplotu vzduchu pod — 10 °C a kombinaci uvedenych
situaci.

V ptipadé¢ neptiznivych klimatickych podminek je doporuceno pobyt déti venku
zkrétit na 15 — 20 minut. Podminkou pro pobyt venku je pak dostatecné a vhodné
obleceni déti (véetné rezervniho obleceni) a omezeni télesné zatéze.

Vyzvedavani déti je mozné po obéd¢ v dobé od 12:00 do 12:30. A poté po odpolednim
odpocinku od 14:30 do 16:15. Dit¢ je piedano Zakonnému zastupci nebo osobé
povétenou zakonnym zastupcem, ktera je uvedena v Evidencnim listu. Ve
vyjimecnych ptipadech lze po piredchozi domluve pro vyzvedavani déti udélit
vyjimku. Podrobny program dne lze najit v planu vychovy a péce

Provoz DS je celoro¢ni. Provoz o letnich prazdninach je upraven dle personalnich
moznosti DS a v€as ozndmen na webovych strankach.

Provoz mlize byt neocekavané preruSen/omezen napi. v obdobi vanocnich svatk,

z ditvodu dlouhodobého vypnuti elektrického proudu nebo privodu vody, v naléhavé
situaci (zdravi a bezpeci peCujicich osob a déti). Informace o omezeni/ preruseni
dostanou zakonni zastupci od vedouci DS neprodlené.

Nepftitomnost ditéte rodice omlouvaji na telefonnim cisle 724 380 828 nejlépe
piedem nebo v 1. den nemoci.

Zatizeni spliiuje pozadavky na détskou skupinu stanovené zakonem €. 84/2025 Sb. o
poskytovani péce o dité v détské skupin¢ a vyhlaskou ¢. 160/2024 Sb.o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozem pro vychovu a vzdélavani déti
a mladistvych a détskych skupin, vyhlaskou ¢. 258/2000 Sb. o ochrané vetejné¢ho
zdravi.

Pro pobyt déti je urcena:

denni mistnost slouZzi ke stravovani, fizené ¢innosti, volné hie, pohybovym chvilkdm

loZnice - slouzi pro odpocinek déti s vyuzitim matraci, které jsou stabilné rozlozené
s moznosti ulozeni do mobilnich stojanti; kazdé dit¢ ma k dispozici lizkoviny
oznacen¢ svou znackou a vlastni ulozny prostor.

Ptedskolni déti travi dobu odpocinku v odpoc¢inkové mistnosti 30 minut, poté se
piesouvaji do herny, kde travi klidovou fizenou ¢innost u stoleckt a volnou hrou na
koberci.
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5. Zdravotni péce a bezpecnost v DS

5.1.Za bezpecnost déti v DS odpovidaji v plné mife pecujici osoby, a to od doby pievzeti
od jejich zdkonnych zastupct az do doby zpétného predani zastupci nebo osobe
zédkonnym zastupcem povétrené

5.2. Do DS jsou piivadény pouze déti zdravé, které nejevi priznaky nemoci ¢i infekce.
Tyto pfiznaky zahrnuji nejen zvySenou teplotu ale i prijem, zvraceni, kasel, ryma, vsi,
vytok z o¢i, nezvykla tinava ditéte. Pro takové dité je pobyt v DS velmi naro¢ny, jak
psychicky, tak fyzicky a zaroven je mozny pienos infekce Ci viru na dalsi déti ¢i
pecujici osoby. Pecujici osoba ma pravo nepiijmout dité v zajmu ochrany ostatnich
déti a pecCujicich osob. V ptipadé pochybnosti ohledné zdravotniho stavu ze strany
pecujici osoby, miize vedouci DS pozadovat potvrzeni o zdravotnim stavu ditéte od
oSetfujiciho lékate. Onemocni-li dit¢ béhem dne, nesmi pecujici osoba podat ditcti
zadné Iéky (proti kasli, rymé, horecce,...) ale vold zakonnému zastupci a dohodnou se
spolu na dal$im postupu.

5.3.V ptipad¢ urazu je chliva povinna zajistit prvotni osetfeni ditéte v piipadé nutnosti i
nasledného 1ékaiského osetieni. O urazu je neprodlené informovan zékonny zastupce a
vedouci détské skupiny. Za uraz v détské skupin€ se povazuje takovy, ktery se stal
v dobé¢, kdy za dit€¢ zodpovidala pecujici osoba.

5.4.V ptipad¢ zjisténi nalezu klistéte je rodi¢ informovan a je domluven dalsi postup.

5.5.0chrana pted patologickymi jevy, Sikanou a nasilim: chiivy dbaji, aby eticka a pravni
vychova, vychova ke zdravému zivotnimu stylu a preventivni vychova byla
uplatiiovéna v souladu s vychovnym planem DS.

5.6.Pecujici osoby jsou povinny v souladu s pracovnim fddem vykonavat kvalitni dohled
nad détmi po celou dobu provozu.

5.7.Pecujici osoby zodpovidaji za dodrzovani hygienickych navyki, pfimérené vétrani,
vhodné obleceni déti uvniti 1 venku. Pfizptisobuji délku pobytu venku danym
klimatickym podminkam (slunec¢ni zateni, vitr, mraz,). Dbaji na dodrzovani pitného
rezimu.

5.8.V celém objektu je prisny zdkaz koufeni i elektronickych cigaret. (budova, zahrada,
terasa, zasobovaci rampa)

6. Harmonogram uklidu v prostordach détské skupiny
6.1.Denni uklid

Vysati kobercli

Vytteni podlah

Vyneseni odpadki

Bézny uklid pracovnich ploch a jidelnich stolti

Umyti umyvadel, zadchodl za pouziti dezinfek¢nich prostredki

Kontrola a ptipadné doplnéni toaletnich papirt, papirovych ru¢nik a mydel
6.2.Jedenkrat tydné

Omyti vnitini stény chladiciho zatfizeni a mikrovinné trouby, potravinové skiiné
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Dezinfekce omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni
Vymeéna pomiicek na ¢isténi nadobi
6.3.Jedenkrat za mésic
Umyti dvefi, ndbytku, Satny
Vymeéna Cisticich prostiedki
Utfeni topnych téles
6.4.Dvakrat ro¢né
Umyti oken véetné ramt
Umyti svitidel
6.5.Jedenkrat za rok
Umyti a dezinfekce hrac¢ek
Vypréni potahti a hrac¢ek
Vycisténi koberce
Deratizace — dle potieby po konzultaci s odbornymi pracovniky DDD
6.6.Jedenkrat za 3 roky
Malovani prostor
6.7 .Manipulace s pradlem
6.7.1. Luzkoviny jsou vyclenény pro kazdé dité. Vymeéna se provadi 1x za 3 tydny.
Vymeéna pyzam 1x za tyden. Déti si pyZamo nosi domd.
6.7.2. VSechny druhy pradla jsou vyménovany v ptipadé¢ potieby ihned, za timto ucelem
zajisti zakonny zastupce pro dit¢ dostate¢né mnozstvi ndhradniho pradla a oSaceni.
6.7.3. Pouzité lizkoviny jsou ukladany do igelitového pytle, aby se zabranilo
kontaminaci okoli. Prani pradla probiha v prostorech DS. Cisté pradlo se skladuje
v Cistych, uzaviratelnych, pravidelné dezinfikovanych skiinich v odpoc¢inkové
mistnosti. Pouzité a Cisté pradlo neptihdzi pii manipulaci do styku.
6.7.4. Rucniky se vyménuji 1x tydné. Prani probihé v prostorech DS.
6.8. Manipulace s odpady
Pevné odpady jsou uklddany do uzavienych nadob, umoziujici snadnou sanitaci, nebo
do jednordzovych plastovych obalt. Obaly plastl,papirti a tetrapakti jsou ukladany
zvlast’ a odnaSeny do kontejneru na ttidény odpad.

7. Prdva a povinnosti zakonnych zdstupcii
7.1.Rodice/zékonni zastupci maji pravo:
- Na informace o pritbe¢hu vychovy a vzdélavani
- Na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich ditéte a jeho rodiny
- Konzultaci vychovnych a jinych problému svého ditéte
- Vyjadtovat se k podstatnym zélezitostem tykajicich se vychovy a péce svého ditéte
- Ugastnit se na spole¢nych akcich pro déti a rodice
- Na informace a poradenskou pomoc
7.2.Rodice zakonni zastupci maji povinnost:
- Dodrzovat provozni fad, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni
- Déti pii ptichodu ptedat pecujici osobé
- Vyzvedavat déti z DS ve stanoveném case
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- Oznamovat zménu osobnich tdajt v evidenci ditéte

- Pokud o dit€ pecuje pouze jeden z rodictli, dolozit dokument, ktery je dokladem
jeho péce

- Informovat o zmén¢ zdravotniho stavu

- Privadét déti do skupiny zdravé

- Radné hradit aplatu za pé¢i a stravovani ve stanovaném terminu

- Osobn¢ se dostavit na vyzvani vedouci détské skupiny k projednani zavaznych
otazek tykajicich se vychovy a péce jejich ditéte

- Pfi nespokojenosti oznamit tuto skutecnost vedouci détské skupiny a ptrichazet
s ndméty a napady

- Vybavit dité potfebnymi vécmi (ndhradni obleceni v dostate¢ném mnozstvi -triko
teplaky/leginy, ponozky, spodni pradlo; obleceni na zahradu, pohodIné obleceni do
herny, pyzamo, pfeziivky s pevnou patou — NE pantofle, pokryvka hlavy)

- Nedavat ditéti cennosti, persondl neruci za jejich ztratu nebo poskozeni.

8. Prava a povinnosti pecujicich osob
8.1.Pecujici osoby maji pravo:
- Na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich vychovné ¢innosti
- Ochranu pied fyzickym nésilim a psychickym natlakem ze strany déti nebo
zékonnych zastupct a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pecujici
osobou
- Na vyuzivani metod, forem a prostiedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se
zéasadami a cili pfi vychovné ¢innosti.
- Na dalsi vzdélavani
8.2.Pecujici osoba ma povinnost:
- Pfispivat svou ¢innosti k naplnéni prav ditéte
- Vykonavat dohled nad détmi (od piedani zakonnym zastupcem a z do doby
zpetného vyzvednuti zastupcem, ¢i jeho povefenou osobou)
- Chranit a respektovat prava ditéte
- Svym pfistupem a chovanim vytvaret pozitivni a bezpecné klima v détské skupiné
- Zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim osobnich tdaji a zdravotniho
stavu déti
- Chranit bezpeci a zdravi ditcte
- Poskytovat rodi¢i zdkonnému zastupci ditéte informace spojené s vychovou
9. Prdva a povinnosti déti
9.1.Dité ma pravo:
- Na péci, rozvoj a vzdélavani dle individualnich moznosti a potieb, dle vyvojovych
specifik
- Narespekt k jeho osobnosti a k jeho specifickym potiebam, které vSak nesmi
naruSovat chod zatizeni
- Na individudlné pfizpisobeny adaptacni rezim
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- Zucastnit se vSech aktivit zafizeni, pokud to dovoli zdravotni stav a jeho zakonny
zastupce
- Na fyzicky a psychicky bezpe¢né prostiedi pii pobytu v DS
9.2.Dité ma povinnost:
- Ridit se pokyny pecujici osoby s ohledem na tirovef jeho vyvojového stadia
- Respektovat své kamarady a neublizovat si navzajem

10. Uhrada za umisténi ditéte

10.1. Uhradu za pégi a vychovu v DS plati zdkonni zastupci dle platného ceniku.
Cenik je uveden na strankach DS skolkasmilovice.cz. Poplatek od rodici je ¢astecnou
uradou nakladi na provoz DS.

10.2. Uplata je splatna nejpozdgji k 15. dni placeného mésice. Platba probiha
bankovnim pfevodem na €. u¢tu. Variabilni symbolem je ¢islo pfid€lené ¢islu ditcte.

10.3. Rodi¢e musi dodrzovat termin placeni tplaty. Pii opakovaném neplaceni
uhrady v terminu muze byt divodem k ukonceni smlouvy o dochazce ditcte.

11. Stravovdni

11.1. Celodenni stravovani pro déti a personal zajistuje DS.

11.2. Svaciny jsou pfipravovany personalem DS v pfipravné stravy. Obédy jsou
dovazeny od smluvniho dodavatele stravy zpravidla v ¢ase od 11:00 do 11:15
(aktudlni dodavatel uveden v HACCP)

11.3. Cenik za stravného je uveden na strankéach skolkasmilovice.cz

11.4. Pokud mi dit€ jakoukoli intoleranci je rodi¢ povinen zajistit pro dit¢ vlastni
stravovani. VSechny déti pritomné béhem obéda se stravuji.

11.5. Détem se odhlasuji a ptihlasuji obédy den pfedem do 14:00. Nebude-li obéd

odhlasen vcas, hradi rodi¢ stravné v plné vysi. Prvni den nemoci miize byt rodicim
obéd vydan do pfinesenych Cistych nadob, a to v ur€eném case.

11.6. Stravné se nehradi za dny, kdy bylo dité fadn¢ odhlaseno.

11.7. Pitny rezim je zajiStovan v priibéhu celého dne. Behem dne maji déti
k dispozici dzban (voda s citronem, fedény dzus, ¢aj), ze kterého se déti samobsluhuji
do vlastnich hrnecki, které jsou denné umyvany v mycce na nadobi. Béhem svacin se
podava 1 mléko, kakao, bila kdva do erarnich hrnecki, které jsou s ostatnim nadobim
thned po ukonceni pouzivani umyté v mycce na nadobi.

11.8. Zasobovani pitnou vodou je zajisténo napojenim na obecni vodovodni fad.

12. Zajisténi vhodného mikroklimatu

12.1. Teplota vzduchu. V détské skupiné je zajisténo vodovodni podlahové
topeni napojené na tepelné cerpadlo. Teplota se reguluje v kazdych mistnostech
zv1ast pomoci ovladace na stén€. V socialnim zatizeni pro déti a personal je navic
elektrické topné téleso.

12.2. Vétrani. V détské skupiné je nainstalovana rekuperacni jednotka pro vyménu
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vzduchu Astra Duplex 1800 Flexi-V amnion. Ovladani je centralné v technické
mistnosti. Zafizeni je pravidelné kontrolovano dle kontrolniho schématu. Vyména
filtrti probiha 1x za 12 mésict.

Platnost od 1. 9. 2026
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